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KIRIKKALE UNIVERSITESI AKADEMIiK DANISMANLIK YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amag ve kapsami, Kirikkale Universitesi 6n lisans ve
lisans Ogrencilerine verilecek olan akademik damismanlik yapmak iizere gorevlendirilen
Ogretim elemanlar1 ve 6grencilerin uymasi gereken usul ve esaslart diizenlemeye yoneliktir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14’iincii
maddesinin (b) bendi ile 22’nci maddesinin (c) bendi, Kirikkale Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim Yo6netmeligi'nin 15’inci maddesinin birinci fikrasina dayanarak
hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Akademik Birim: Kirikkale Universitesine bagl fakiilte, yiiksekokul, meslek
yiiksekokulunu,

b) Akademik Danisman: Universitede kadrolu ve tam zamanli olarak gérev yapan ve 6n
lisans ve lisans egitimi goren dgrencilere veya Ogrenci topluluklarina akademik danigsman
olarak gorevlendirilen 6gretim elemanlarini, ayr1 egitim Ogretim yonergesi olan Tip ve Dis
Hekimligi Fakiiltelerinde ise ilgili koordinatorleri,

¢) Akademik Damigmanlik: Kirikkale Universitesi dgrencilerinin &n lisans veya lisans
ogrenimleri boyunca akademik, kariyer, sosyal, entelektiiel ve kiiltiirel gelisimlerinin en tist
diizeye ulagsmasi amaciyla ilgili boliim, ana bilim veya ana sanat dali 6gretim elemanlarindan
aldiklar1 rehberlik hizmetlerini,

d) Bsliim Baskani: Kirikkale Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokulu boliimlerinin bagkanlarini,

e) Boliim / Program: Tanimli bir miifredata gore yiritilerek ilgili alanda diploma
derecesine yonelik egitim 6gretim faaliyeti veren akademik birimi,

f) Dekan: Kirikkale Universitesi biinyesindeki fakiiltelerin dekanlarini,

g) Midiir: Kirikkale Universitesi biinyesindeki yiiksekokul ~ve meslek
yiksekokullarinin miidiirlerini,

h) Ogrenci: Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi’ne
tabi olan ve Kirikkale Universitesine bagli fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulunda
ogrenim goren dgrenciyi,

i) Rektor: Kirikkale Universitesi Rektoriini,

j) Senato: Kirikkale Universitesi Senatosunu,

k) Universite: Kirikkale Universitesini,

) Yonerge: Kirikkale Universitesi Akademik Damismanlik Y6nergesi’ni ifade eder.

IKINCI BOLUM
Akademik Damismanhk Faaliyeti Yiiriitmek Uzere
Akademik Damisman Gorevlendirilmesi

Akademik Damismanin Gérevlendirilmesine Iliskin Esaslar

MADDE 4- (1) Akademik danismanlik faaliyeti; 6grenci islerinden sorumlu olarak
gorevlendirilen, fakiiltelerde dekan yardimcisi, yiiksekokul ve meslek yliksekokullarinda ise
miidiir yardimcisina bagli olarak yiiriitiiliir.



(2) Kirikkale Universitesine yeni kayit yaptiran tiim birinci sinif dgrencileri igin, egitim
ve 0gretime basladiklar1 yilin basinda, program ders kayitlar1 baglamadan en az iki hafta dnce,
fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarmin ilgili boliim/program baskanligi Onerisi
dogrultusunda ilgili birim yonetim kurulu tarafindan boliim 6gretim elemanlari arasindan
akademik damisman ya da danmismanlar gorevlendirilir. Tek diploma programina sahip
akademik birimlerde dogrudan birim yonetim kurulu karariyla gorevlendirmesi yapilan
akademik danismanlar, 6grenci isleri bilgi sistemi iizerinden tanimlanir. Zorunlu hallerde
akademik danigmanlarin degistirilmesi ve yeniden akademik danigsmanin atamasi ayni usulle
yapilir. Her egitim Ogretim yili basinda, akademik danigsmanlik yapacak olan Ogretim
elemanlar i¢in, bagl olduklar1 akademik birim ydneticisi tarafindan bilgilendirme toplantisi
yapilir.

(3) Ogrenci topluluklarmin akademik danismanlarinin gorevlendirmesi, degistirilmesi
ve yeni akademik danmisman atanmasi Kirikkale Universitesi Ogrenci Topluluklari
Y o6nergesi’nde belirtilen usulle yapilir.

(4) Akademik danmisman gorevlendirmesinde, 6grenci ve birimde goérevli 6gretim
eleman sayis1 dikkate alinir. Akademik birim yoneticiligi veya yardimciliklari idari gorevlerini
yiriiten 6gretim elemanlarina, 6gretim elemani sayisinin yeterli olmadigi durumlar ve birim
yonetimince gerekliligine karar verilmesi durumlari hari¢ olmak {izere akademik danigmanlik
gorevi verilmez.

(5) Akademik danmigmanlik hizmeti alan tim Ogrencilerin mezun olmasi veya
Universiteden ayrilmasi durumunda akademik damigmanlk gorevi sona erer. Akademik
danigsman tarafindan, mezun olan ya da ayrilan her bir 6grenci i¢in tutulan evrak, saklanmak ve
arsivlenmek iizere ilgili boliim baskanligina, tek diploma programi yiiriiten akademik
birimlerde dogrudan ilgili akademik birime teslim edilir.

(6) Akademik danisman olarak gorevlendirilen dgretim elemani, danismanliga devam
edemedigi durumda, akademik danismanlik yaptig1 6grencilere ait evraki yeni atanan akademik
danigsmana tutanakla teslim etmek zorundadir.

(7) Cift Anadal ve / veya Yandal programlarina kayit yaptiran 6grenciye, kayitl oldugu
her program i¢in ayr1 bir akademik danigman atanir.

(8) Uluslararast ya da diger degisim programlari kapsaminda iiniversiteye gelen
ogrenciler i¢in boliim degisim programlari koordinatorii / komisyon baskani akademik
danisman olarak atanir.

(9) Afkapsaminda, denklik 6grencisi statiisiinde, 6zel 6grenci veya yatay / dikey gegisle
gelen ogrenciler icin intibaklart yapilan smifin akademik danigmani aym1 zamanda bu
ogrencilerin akademik danigmani olarak da gorevlendirilir.

(10) Hazirlik smift  dgrencilerinin  akademik danigmanligi, Yabanct Diller
Yiiksekokulunda gorevli 6gretim elemanlar: tarafindan yapilir. Hazirlik programini basariyla
tamamlayan ve esas kayit hakki kazandigi programa gecen Ogrenciye, yine bu Yonerge
hiikiimlerine gore kayit hakki kazandig1 boliim ya da programdaki 6gretim elemanlar1 arasindan
yeni bir akademik danigman atanir.

(11) Akademik Birimler bu Yonerge kapsaminda kendilerine uygun olarak uygulama
esaslarini belirleyebilirler.

_ UCOUNCU BOLUM
Akademik Danisman ve Ogrencinin Sorumluluklari ile Akademik Danmismanhk
Faaliyetinin Denetimi

Akademik Danmismanin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 5- (1) Akademik danisman, danigmanligini yaptig1 tim 6grencileri, egitim
ogretim yilinin basladigi ilk hafta yapacagi oryantasyon toplantisinda kayit oldugu o6n lisans
veya lisans programu hakkinda ve ayrica egitim 6gretim hayati boyunca ihtiya¢ duyacagi
Universite On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve Yonergesi ile Akademik
Danigmanlik Yonergesi hakkinda bilgilendirir. Oryantasyon toplantisinda intibak iglemleri,



ders esdegerligi, muafiyet, kredi sistemi ve uygulanmasi ile devamsizlik gibi akademik
konularda bilgilendirme yapar.

(2) Akademik danisman, ders kayit siirecinde yapilacak is ve islemlerin Kirikkale
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve Yonergesi hiikiimlerine
uygunlugunu saglayarak oOgrencinin kayith oldugu programdan mezun olma sartlarini
saglamas1 icin yapmasi gerekenler hakkinda bilgilendirme yapar. Bu bilgilendirme
cercevesinde, her kayit doneminde 6grencinin akademik basart durumunu da goéz Oniinde
bulundurarak, 6grencinin almasi gereken zorunlu ve segmeli dersleri degerlendirmek suretiyle
Ogrenciyi yonlendirir ve ders kaydina onay verir.

(3) Tekrar almas1 gereken ders ya da dersleri bulunan 6grencinin oncelikle bu derslere
kayit olup olmadigini kontrol eder.

(4) Danismani oldugu 6grencilerin akademik durumlarini izler, yariyil ya da yil kaybina
ugramamalar1 i¢in onlar1 bilgilendirir ve yonlendirir.

(5) Danismani oldugu 6grencilerden maddi destege ihtiyact olanlari tespit ederek ilgili
akademik birim yOnetimine bildirir.

(6) Universite ya da diger kurum ve kuruluslar tarafindan 6grencilere verilen burs, kredi,
beslenme yardimlari, barinma, kismi zamanli ¢aligma vb. imkanlar hakkinda Ogrencileri
yonlendirir. Hiyerarsik olarak iist akademik birimlerden resmi yaziyla iletilmemis olan resmi
veya gayri resmi kurum ve kuruluslarin bu tiirden destekleri konusunda akademik birim
yOnetiminin bilgisi ve onay1 disinda hareket edemez.

(7) Akademik danigsman, yariyil / yil sonunda mezun durumundaki Ogrencilerin
transkriptlerini inceleyerek 6grencinin mezuniyetine onay verir.

(8) Akademik danigman, 6grencinin akademik basarisini ve durumunu takip eder, siireci
ogrenciyle birlikte degerlendirir.

(9) Akademik danigman, 6grenciye, 6grencinin sahip oldugu hak ve yiikiimlilikleri
hakkinda bilgi ve danigmanlik verir.

(10) Akademik danisman, 6grencilerin sorunlarinin ¢oziilmesine rehberlik eder ve
gerekli birimlerle (kariyer planlama, danismanlik rehberlik uygulama ve arastirma merkezleri
vb.) iletisim ve koordinasyonu saglayarak dgrencileri yonlendirir.

(11) Akademik danisman, 6grencilerin bilimsel kongreye katilmalarina, proje yazmalari
ya da projede gorev almalarina, uluslararasi degisim programlarina katilmalarina ve varsa
programinda yapacagi staja iliskin olanaklar konusunda bilgi sahibi olmalarina yardimeci olur.

(12) Akademik danmigman, Ogrencinin mesleki caligma yasamiyla ya da Kkariyer
gelisimiyle ilgili sorularina yanit verir ve konu ile ilgili gerekli bilgilendirme ve yonlendirmeleri
yapar.

(13) Akademik danisman, dgrenciler ile bireysel ya da toplu olarak her yariyil en az iki
kere goriisme yapar ve tlim goriismeler taraflarca imzali olacak sekilde yazili olarak “Danisman
Ogrenci Goriisme Formu (ODB-FRM-040)” doldurularak kayit altina alinir ve ilgili akademik
birime teslim edilinceye kadar danisman tarafindan muhafaza edilir.

Ogrencilerin Sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Ogrenciler, Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi ve Yonergesi ile Kirikkale Universitesi Akademik Danismanlhik Yonergesi
hiikiimlerini bilmekle yiikiimliidiir.

(2) Ogrenciler, (akademik danigman tarafindan rutin haftalik goriisme saatlerinin ilan
edilmemesi veya bu goriisme takvimi disinda ihtiyag duymasit durumlarinda) akademik
danismani ile 6nceden e-posta gondererek goriigmelerini ayarlar, 6zellikle kayit vb. yogunluk
yasanabilecek donemlerde akademik danigmanindan randevu alir.

(3) Oprenci, akademik damigmani ile goriismeye zamaninda gider, goriismeye
gidemeyecekse, katilamayacagi bilgisini 6nceden akademik danigmanina iletir.

(4) Goriisme talebinde bulunan dgrenci, gdriismelere hazirlikli olarak gelir. Ozellikle
almay1 planladigi derslerin listesiyle giderek akademik danigmaninin goriiglerini almasinin,
gelecek donemleri dogru planlamasi agisindan 6nemli olacaginin bilincinde olur.

(5) Ogrenci, akademik planlar1 ve kararlari igin sorumluluk almasi gerektigini bilir.



(6) Ogrencinin, {iniversitenin, fakiiltenin ve boliimiin isleyis ve uygulamalar1 hakkinda
bilgi sahibi olmasi ve ilgili personel ile iletisim kurmasi esastir.

(7) Ogrenci, Universiteden gelen tiim duyurular ve bilgilendirme yazilari takip eder;
ayrica bir siire belirtilmeyen ve cevaplandirilmasi beklenen hallerde, en gec iki is gilinii i¢inde
kendisine iletilen yazilar1 cevaplandirir.

(8) Ogrenci, mesleki gelisimi icin iiniversitenin tiim kaynaklar1 hakkinda bilgi sahibi
olur.

(9) Ogrencinin, bir egitim ve dgretim yariyili igerisinde en az iki kere akademik
danismam ile goriismesi esastir. Ogrenci ve akademik danisman arasinda gerceklesecek
goriismeler, taraflarca imzali olacak sekilde yazili olarak “Danisman Ogrenci Goriisme Formu
(ODB-FRM-040)” doldurularak kay1t altma almur.

Denetim

MADDE 7- (1) Akademik danismanlik faaliyetlerinin denetimi, ilgili akademik birim
yoneticileri tarafindan yapilir.

(2) Ilgili birim y®oneticileri, akademik danisman olarak gorevlendirilen 6gretim
elemanlarinin karsilastiklar1 sorunlarin ¢oziimiine yonelik calismalar yapar, akademik
danismanlarla toplantilar diizenler ve akademik danismanlik hizmetlerinin iyilestirilmesi i¢in
caligmalar yiiriitiir.

(3) Birimlerin bahar doénemi egitim-Ogretim yariyilimin son iki haftasi iginde
danigmanlik sisteminin 6grenciler tarafindan degerlendirilmesinin saglanmasindan sorumlu
olmalar1 ve haziran ay1 i¢inde danigmanlik sistemine iliskin yillik degerlendirme ve iyilestirme
raporlarini hazirlamalar1 esastir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlikten Kaldirilan Mevzuat

MADDE 8- Senatonun 07.08.2020 tarih ve 19/01 numarali karartyla yiirtirliige giren,
Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&nergesi’nin 32, 33 ve 34’{incii
maddeleri yiirtirliikten kaldirilmagtir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 9- Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde Kirikkale Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y 6nergesi hiikiimleri uygulanr.

Yiirirlik

MADDE 10- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.
Senato tarafindan kabul edilen Yénerge, Universite resmi internet sayfasi {izerinden erisilebilir
halde bulundurulur.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yonerge hiikiimleri, Kirikkale Universitesi Rektorii tarafindan
yurttiliir.



